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PROTOCOLLO DI ACCOGLIENZA PER ALUNNI/E CON DISABILITÀ 

Il presente documento contiene criteri, principi e indicazioni riguardanti le 

procedure e le pratiche per un ottimale inserimento degli alunni e delle alunne con 

disabilità, definisce compiti e ruoli delle figure operanti all’interno dell’istituzione 

scolastica, traccia le diverse possibili fasi dell’accoglienza e delle attività di 

facilitazione dell’apprendimento.  

 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO “PIETRO DA CEMMO” 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA I GRADO 

Via Aldo Moro, 7    25044 CAPO DI PONTE (BS) 
Tel. 0364-42053 Fax 0364-426091  

Email: bsic81800e@istruzione.it - PEC: bsic81800e@pec.istruzione.it   Codice fiscale 90009530172 
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FASI DEL PROGETTO DI INTEGRAZIONE   

• INGRESSO NELLA NUOVA SCUOLA 

 

• PRE-CONOSCENZA E COINVOLGIMENTO DELLA FAMIGLIA 

 

• PERCORSI INTEGRATI FRA ORDINI DI SCUOLA 

 

• PRESENTAZIONE AL CONSIGLIO DI CLASSE/TEAM DOCENTI 

 

• INSERIMENTO, OSSERVAZIONE E CONOSCENZA 

 

• PREDISPOSIZIONE, VERIFICA E VALUTAZIONE DEI PERCORSI PERSONALIZZATI 
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FASI  
TEMPI  

ATTIVITÀ PER L’ALUNNO/A CON DISABILITÀ  

   

  
  
Iscrizione  

   

  
Entro fine 

gennaio  

La famiglia e l’alunno/a visitano la scuola e contattano il personale per una prima fase 

conoscitiva;  
  
la famiglia procede all’iscrizione dell’alunno/a presso la segreteria dell’Istituto nei termini 

prestabiliti;  
  
la famiglia dovrà far pervenire alla segreteria della scuola di destinazione, entro breve tempo, 

la certificazione attestante la diagnosi clinica. Per le varie necessità docenti e genitori 

possono fare riferimento alla Segreteria. 

   
Pre-accoglienza  

   
Entro maggio  

Nell’ambito dei percorsi di continuità tra i diversi ordini di scuola, sono previste delle 

attività finalizzate alla reciproca conoscenza tra l’alunno/a e la scuola stessa (personale, 

struttura, attività), come la visita al plesso o la possibilità di essere supportati da alcuni 

insegnanti dell’ordine precedente, per il primo periodo di frequenza.  

  

Iniziative di conoscenza reciproca sono previste anche per i neo iscritti della scuola 

dell’infanzia.  

Condivisione  Settembre  
Presentazione del caso dell’alunno/a al Consiglio della Classe che lo studente frequenta.  

  
  
Accoglienza  

  
  

Nel corso 

dell’anno  

Durante la prima settimana di lezione vengono predisposte una serie di attività, rivolte a 

tutte le classi prime, finalizzate ad un positivo inserimento nella nuova scuola; nel caso in 

cui l’ambientamento e il passaggio a nuove figure di riferimento costituiscano per 

l’alunno/a difficoltà di rilievo, si prevede la predisposizione di un progetto di accoglienza 

ad hoc. 
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FASI DEL PROGETTO 
 FASI  PERSONE COINVOLTE  TEMPI PREVISTI  

  
 

 

SCAMBIO DI INFORMAZIONI  

SULL’ALUNNO/A  

 

CONOSCENZA  

  
   

  
   

 

 

DELL’AMBIENTE SCOLASTICO  
  

CONSAPEVOLEZZA E  

CONDIVISIONE  
  

COSTRUZIONE DEI RAPPORTI  

INTERPERSONALI  
  

PARTECIPAZIONE E 

INCLUSIONE  

Docenti curricolari e insegnante di 

sostegno della classe, genitori, 

operatori della Neuropsichiatria 

dell’Infanzia e dell’Adolescenza 

(NPIA) dell’Azienda Socio Sanitaria 

Territoriale (ASST), operatori socio-

educativi assistenziali.  

  
   

Dalla preiscrizione in poi.  
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Fase A: SCAMBIO DI INFORMAZIONI E CONOSCENZA DELL’AMBIENTE  

ATTIVITÀ  PERSONE COINVOLTE MODALITA’  TEMPI  

   
Acquisizione delle informazioni  

  
Docenti curricolari, insegnante di 

sostegno, personale della scuola di 

provenienza, famiglia. Nell’ultimo 

incontro tra docenti, genitori e operatori 

dell’ASST (membri del Gruppo di 

Lavoro Operativo per l’Inclusione (GLO) 

si può prevedere la partecipazione di 

almeno un docente del grado di scuola 

successivo.    

  
Incontri, colloqui, 

visione della 

documentazione e del 

materiale di lavoro.  

  
Uno o più 

incontri dalla 

preiscrizione in 

poi; l’ultimo 

incontro del GLO 

avviene in genere 

tra maggio e 

giugno e 

possibilmente in 

presenza. 

  
Visita dell’edificio scolastico nei 

suoi spazi: classi, laboratori, 

biblioteca, palestra, uffici  

  
Docenti, alunno/a e famiglia   

  

L’alunno/a, con 

l’eventuale classe di 

appartenenza, visita 

l’ambiente scolastico.  

  
Una o più visite 

dalla preiscrizione 

in poi.  

Partecipazione attiva ad uno o più 

laboratori e/o ad iniziative 

curricolari di classe (nei casi in 

cui si volessero predisporre 

progetti-ponte).  

  
Docenti e alunno/a  

  
Docenti curricolari e 

insegnante di sostegno 

coinvolgono l’alunno/a 

nelle attività proposte.  

  
Un incontro ad hoc 

nei mesi di aprile e 

maggio.  
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Fase B: CONSAPEVOLEZZA   E   CONDIVISIONE 

ATTIVITÀ PERSONE 

COINVOLTE  
MODALITA’  TEMPI  

   
Raccolta di 

informazioni da 

parte del Consiglio 

di Classe 

 
 
    
 

Primo incontro 

del GLO  
  
    

  

  
Team docenti della 

classe 

  
 

 

 

 

 

 

Componenti del GLO  
(Nel passaggio tra 

ordini di scuola, nel 

primo incontro, 

l’équipe socio-psico-

pedagogica dovrà 

essere al completo)  

  
Presa visione della diagnosi funzionale, 

della relazione finale, dell’eventuale 

progetto continuità e delle indicazioni 

emerse negli incontri di preconoscenza.  
 

 

 

Durante l’incontro, il referente della 

NPIA presenta le modalità funzionali e 

le ulteriori possibilità di sviluppo 

dell’alunno/a, fornendo indicazioni e  

suggerimenti.  
  
La famiglia, in base alle proprie 

competenze, fornisce ulteriori indicazioni o 

chiarimenti.  

   

Primi giorni 

di scuola 
 

 

 

 

 

 

Primo periodo  

d’inserimento   
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Fase C: COSTRUZIONE DEI RAPPORTI INTERPERSONALI 

              Fase D: PARTECIPAZIONE ED INCLUSIONE 

ATTIVITÀ PERSONE COINVOLTE  MODALITA’  TEMPI  

Sviluppo dei rapporti  

interpersonali tra 

l’alunno/a con 

disabilità e i 

compagni. 

Docenti curriculari, insegnante di 

sostegno e assistente all’autonomia e 

alla comunicazione, con eventuale 

coinvolgimento della famiglia. 

Dopo una prima osservazione e conoscenza 

dell’alunno/a e della classe, allo scopo di 

favorire rapporti paritetici, l’insegnante 

valuta l’opportunità di fornire alla classe 

informazioni relative alla condizione di 

disabilità, eventualmente avvalendosi 

dell’aiuto dei genitori dell’alunno/a o di 

personale competente. 

Primo periodo di 

frequenza 

Attività didattiche Docenti curricolari, insegnante di 

sostegno 

Scelta del tipo di percorso educativo-

didattico adeguato alle capacità 

dell’alunno/a, al fine di predisporre il Piano 

Educativo Individualizzato (PEI). 

Entro la fine del 

mese di ottobre 

Partecipazione alle 

attività della classe   
secondo le 

indicazioni del 

P.T.O.F. 

Docenti curricolari e insegnante di 

sostegno, assistente alla 

comunicazione e all’autonomia e 

genitori   

In fase di progettazione:  
  
Valutazione della composizione della 

classe e delle strategie da mettere in 

atto al fine di proporre attività fruibili 

da tutti.  

Nel corso 

dell’anno 
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PERSONALE  COMPITI 

▪ Dirigente scolastico  

▪ Svolge funzioni di natura consultiva   

▪    Delibera in materia di formazione delle classi  

▪    Si occupa dell’assegnazioni degli insegnanti di sostegno 

▪    Gestisce i rapporti con le amministrazioni locali (Comune, Provincia…) 
 

▪ Funzione strumentale 

▪ Raccorda le diverse realtà (Enti territoriali, Enti di formazione, 

Cooperative, scuole, NPIA e famiglie)  

▪ Attua il monitoraggio di progetti  

▪ Coordina la Commissione Inclusione  

▪ Promuove l’attivazione di laboratori specifici  

▪ Si pone come riferimento per la gestione della documentazione  

▪ Insegnante di sostegno  
  

▪ Si occupa della redazione del PEI e partecipa alle attività educative e 

didattiche e alla valutazione   

▪ Agisce come mediatore dei contenuti didattici e relazionali  

▪ Interagisce con la famiglia, gli operatori della NPIA ed eventuali altri 

soggetti 

 
 

▪ Insegnante curricolare   

 ▪ Accoglie l’alunno/a nel gruppo classe favorendone l’integrazione anche sul 

piano didattico  

▪ Partecipa alla stesura del P.E.I.  
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PERSONE DI RIFERIMENTO PREPOSTE ALL’ORGANIZZAZIONE 

RUOLI - COMPITI - TEMPI PER L’INTEGRAZIONE  

 

 
PERSONALE  COMPITI  

▪ Assistente alla comunicazione e  

all’autonomia  

▪   Partecipa alla formulazione del PEI  

▪ Collabora con gli insegnanti per la partecipazione dell’alunno/a  

a tutte le attività scolastiche e formative  

▪ Si attiva per il potenziamento dell’autonomia, della 

comunicazione e delle competenze relazionali dell’alunno/a  

▪ Personale ausiliario   ▪ Su richiesta, può accompagnare l’alunno/a negli spostamenti 

interni relativamente ai bisogni primari  

▪ Genitori  
▪ Forniscono informazioni sull’alunno/a  

▪ Collaborano alla stesura del PEI  

▪ Partecipano agli incontri del GLO  

▪ GLI/Commissione Inclusione (dirigente 
scolastico, insegnanti dei vari ordini di 
scuola, …) 

▪ Provvede alla stesura e all’aggiornamento del PAI (Piano 

Annuale d’Inclusione) 

▪ Analizza le attività e le risorse dell’Istituto e collabora alle 

iniziative educative e inclusive predisposte dalla scuola  

▪ Propone interventi di formazione ed informazione al Collegio 

Docenti  

▪ Verifica il livello e la qualità dell’integrazione nella scuola  
 
SCHI”  
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